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DEFENSORIA PUBLICA
] DO ESTADO DE MINAS GERAIS

IGUALDADE E CIDADANIA PARA TODOS

PORTARIA N.° 02/2023/DPMG/IPATINGA

Dispbe sobre as atribui¢bes, substituicdes
automaticas e dé outras providéncias.

A COORDENACAO DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MINAS
GERAIS NA UNIDADE DE IPATINGA, no uso da atribui¢do que confere o no art. 42,
inc. I, da Lei Complementar Estadual n® 65/2003;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as atividades desenvolvidas pelas
Defensoras e Defensores Publicos com atuacdo na unidade de Ipatinga/MG;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as substituicdes automaticas na
unidade;

CONSIDERANDO o artigo 5° da Deliberagao 09/2015;
CONSIDERANDO a Deliberacédo n. 291/2022;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo n°® 1314/2022 limitou as atribuicGes da
Defensora Publica Edileuza Fernandes Moraes, MADEP 0645 e especificou que no
desempenho da sua funcdo a Defensora Publica em questdo ndo devera ser submetida a
atencdo e concentracao prolongadas, ou atendimento ao publico interno e/ou externo;

CONSIDERANDO ainda que existem diversas Portarias da unidade de Ipatingas/MG
tratando dos mais variados assuntos.

CONSIDERANDO a necessidade de conferir organizagdo e sistematicidade a
normatizacgdo interna da unidade de Ipatinga/MG

RESOLVE:

CAPITULO |
DA DEFENSORIA DE FAMILIA

Art. 1° Os 6rgéos de execucgéo lotados nas 12 e 22 Defensorias das Familias e Sucessdes
atuardo da seguinte forma:

I- Um dos Orgéos de execucgdo atuard em atendimentos iniciais;



I1- Os demais 6rgdos de execucdo atuardo, cada um, nos Processos que tramitam nas
Varas de Familia e Sucessdes, dividindo-se os processos, entre eles, em razdo da
competéncia da Vara;

I11- Em caso de conflitos, serd de responsabilidade do Auxiliar Regional atuar em favor
do assistido no atendimento inicial e sendo possivel o andamento processual se dara por
um dos 6rgdos de execucao, em caso de impedimento destes caberd ao Auxiliar Regional
assumir a assisténcia e apenas quando todos os Orgaos estiverem impedidos de atuar
cabera ao 0rgao de execucdo responsavel pelas iniciais.

Paragrafo Unico. Considera-se atendimento inicial a primeira intervencdo da Defensoria
Publica no processo, propondo ac¢des e oferecendo resposta.

Art. 2° Sera de responsabilidade do 6rgdo de execuc¢do que atuar em atendimentos iniciais
de familia e sucessoes, o seguinte:

I- Atender aos assistidos que pretendam ajuizar demandas e elaborar a peti¢éo inicial,
ainda que se trate de competéncia de outra comarca, nos termos da Deliberacdo 178/2021;

I1- Atender aos assistidos e elaborar defesa nos processos em que ndo houver atuacdo da
Defensoria Publica pela parte contraria, inclusive a apreciacdo de necessidade de
interposicdo de agravo decorrente do indeferimento de pedidos liminares, ainda que se
trate de competéncia de outra comarca, nos termos da Deliberacdo 091/2019;

I11- Distribuir e/ou protocolar as pecas processuais que elaborar;

IV- Agendar 24 atendimentos semanais, atentando-se & necessidade de evitar, ao maximo,
novo agendamento ao mesmo assistido, incluindo nesses atendimentos as demandas
relativas ao Centro de Conciliacdo e Mediacao de Conflitos;

V- Comunicar a Secretaria da Defensoria Publica, unidade Ipatinga, as hipteses em que
a contestacdo ndo for realizada, a fim de que o 6rgdo de execucdo responsavel pelo
acompanhamento processual se desobrigue do comparecimento a audiéncia de
conciliacéo;

VI- Substituir, em férias e demais afastamentos, os 6rgédos de execucdo responsaveis pelo
acompanhamento processual, devendo realizar todas as atribui¢cdes do defensor publico
em usufruto de férias, exceto em hipdtese de impedimento legal, mantendo-se o
atendimento inicial de urgéncia, a saber, iniciais de curatela, busca e apreensao e curatela,
sem prejuizo de outras acdes que o Defensor ou Defensora entender como urgéncia;

VII- Em caso de impedimento dos demais Defensores que atuam nas Varas de Familia e
do Auxiliar Regional, manter a atuacao processual nos feitos em que j& ha patrocinio das
partes pela Defensoria Publica;



VIII- Distribuir peticdes iniciais que sejam remetidas a Defensoria Publica, via protocolo
integrado;

IX- emendar as iniciais;

X- informar ao Auxiliar Regional e aos demais defensores da familia quando estiver
impedido de atuar prestando todas as informagdes necessérias para realiza¢éo do ato;

XI - exercer a funcdo de coordenador do Centro de Mediacédo e Conciliacdo de Conflitos;

Art. 3° Sera de responsabilidade dos oOrgdos de execucdo responsaveis pelo
acompanhamento processual:

I- Acompanhar os processos que tramitam perante a 12 e a 22 VVaras de Familia e realizar
audiéncias, ficando cada 6rgdo de execucgdo responsavel pelos feitos de apenas uma das
Varas, exceto em hipétese de impedimento legal;

I1- Realizar o atendimento inicial, nos termos do art. 2°, paragrafo Unico desta portaria,
cuja parte contraria seja assistida pela Defensoria Publica, respeitando-se a divisdo de
atribuic6es em razdo das Varas e quando o Auxiliar Regional estiver impedido de atuar;

I11- Atuar nos processos em andamento que os demais Defensores que atuam nas Varas
de Familia estejam impedidos;

IV- Protocolar pecas de processos em andamento, enviadas a Comarca, por meio de
protocolo integrado, e acompanhar o feito;

V- Substituir, em férias e demais afastamentos, o 6rgéo de execugdo responsavel pelo
atendimento inicial, podendo reduzir os atendimentos para demandas urgentes,
distribuidas as demandas de forma equitativa entre os defensores das Varas de Familia e
nas hipoteses de impedimento legal deverdo ser analisadas e encaminhadas ao Auxiliar
Regional, e sendo este impedido devera ser encaminhado ao 6rgdo de execucdo lotado
nas Defensorias das Familias e Sucessfes que nao tiver Obice a atuacdo;

VI- informar ao Auxiliar Regional e aos demais defensores da familia quando estiver
impedido de atuar prestando todas as informacdes necessarias para realizacdo do ato;

VII — realizar atendimento referente a0 acompanhamento processual de processos que
tramitam em outra comarca, mas que o assistido reside na comarca de Ipatinga/MG, sendo
a titular da 12 Defensoria da Familia e Sucessdes responsavel pelos pre-digitosde O a4 e
a titular da 22 Defensoria da Familia e Sucessdes responsavel pelos pré-digitos de 5a 9
sempre considerando o processo da comarca de origem para o qual foi requerido o
atendimento;
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Art. 4° Sera de responsabilidade da Defensoria Auxiliar Regional do Vale do Ago em
relagdo as atribuigdes da &rea da Familia e Sucessoes:

I- Atender aos assistidos e elaborar defesa quando o 6rgdo de execucdo que atuar em
atendimentos iniciais estiver impedido;

I1- Distribuir e/ou protocolar as pecas processuais que elaborar;

I11- Protocolar pecgas de processos em andamento, enviadas a Comarca, por meio de
protocolo integrado, e acompanhar o feito, nas hipoteses de conflito dos d6rgdos de
execucdo responsaveis pelo andamento processual;

IV - Atuar em audiéncias quando houver impedimento ou conflito de horario em pauta
de audiéncia dos 6rgdos de execucao responsaveis pelo acompanhamento processual;

V — Substituir o 6rgdo de execucao que atuar em atendimentos iniciais advindos do Centro
de Conciliacdo em caso de impedimentos.

Art. 5° Havendo impedimento legal de todos os o6rgdos de execucdo lotados nas
Defensorias das Familias e Sucessdes e pelo Auxiliar Regional do Vale do A¢o nao
havera assisténcia juridica da Defensoria Publica, devendo ser formalizada negativa por
todos os Defensores Publicos das Familias e Sucessdes e pelo Auxiliar.

Art. 6° A divisdo de atribuicao serd a seguinte:

I- Defensoria de Iniciais: 3% Defensoria de Familia e Sucessdes;
I1- 12 Vara de Familia: 22 Defensoria de Familia e Sucessdes;
I11- 22 Vara de Familia: 12 Defensoria de Familia e Sucessdes;

IV- Conflitos: Auxiliar Regional do Vale Aco.

CAPITULO 1l
DA DEFENSORIA DAS CRIANCAS E DOS ADOLESCENTES

Art. 7° As atribuicbes da atual titular desta defensoria, a saber, a Defensora Publica
Edileuza Fernandes Moraes, Madep 0645, ficam assim disciplinadas:

| - dar andamento aos processos em tramite perante a Vara da Infancia e Juventude da
comarca de Ipatinga/MG e a realizagdo das respectivas audiéncias, inclusive as
precatorias da respectiva matéria;



Il — em compensacdo ao que deixou de fazer pelo ajustamento funcional, a Defensora
Publica mencionada no caput deste artigo ficard responsavel pelos digitos 7, 8 e 9 dos
processos em trdmite na 2° Vara Criminal, excluidos os oriundos de investigacdes
criminais do GAECO.

Il — substituir automaticamente as férias e licencas nos termos do art. 15, inciso 1V, desta
portaria;

IV — comunicar ao Auxiliar Regional ou seu substituto automéatico no prazo minimo de
06 (seis) dias antes do término do prazo os atendimentos necessarios ao andamento
processual, salvo quando o prazo fixado para realizacao do ato for inferior ao estipulado
neste inciso;

CAPITULO 11l
DA DEFENSORIA CIVEL

Art. 8° - A 1° Defensoria Civel e a 2° Defensoria Civel exercerdo suas atribui¢es de
modo integral perante as Varas Civeis e de Fazenda Publica da comarca de Ipatinga/MG.

81° Os conflitos de interesse que surgirem serdo dirimidos de maneira reciproca entre 0s
Defensores Civeis.

82° Em caso de cooperacdo voluntaria em uma das Defensorias Civeis a divisdo do
trabalho sera feita da seguinte forma:

| — o titular ficara responsavel para atuar integralmente perante a VVara da Fazenda Publica,
abrangendo iniciais, audiéncias, atendimentos e andamento processual e realizar os
atendimentos iniciais de toda matéria civel, as audiéncias da 3* Vara Civel e pelas
audiéncias das precatdrias de natureza civel, salvo as de matéria da familia, sucesses,
infancia e juventude.

Il - o primeiro cooperador ficara responsével pela atuagdo integral perante o juizado
especial nas agdes de saude, abrangendo iniciais, audiéncias, atendimentos e andamento
processual; audiéncias dos feitos distribuidos para 12 e 22 Varas Civeis; os conflitos de
atuacdo entre o segundo e terceiro cooperador, bem como os atendimentos presenciais
que ndo puderem ser realizados pelo segundo e terceiro cooperador, devidamente
justificado.

Il — o segundo cooperador ficara responsavel pelos atendimentos, contestacdes e o
andamento processual dos processos distribuidos para a 12 VVara Civel e os digitos impares
distribuidos para a 32 Vara Civel, bem como pelos conflitos residuais quando o primeiro
cooperador estiver impedido de atuar, inclusive em audiéncias;
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IV — o terceiro cooperador ficard responsavel pelos atendimentos e o andamento
processual dos feitos distribuidos para a 22 Vara Civel e os digitos pares dos feitos
distribuidos para a 3* Vara Civel, bem como pelos conflitos residuais quando o primeiro
cooperador estiver impedido de atuar, inclusive em audiéncias.

CAPITULO IV
DA DEFENSORIA DE EXECUCAO PENAL

Art. 9° - A 1° Defensoria de Execucdo Penal e a 2° Defensoria de Execucéo Penal da
unidade exercerdo suas atribui¢es de modo integral perante Vara de Execucédo Penal da
comarca de Ipatinga/MG.

Paragrafo Unico: Em caso de cooperacédo voluntaria em uma das Defensorias de Execucao
Penal a divisdo do trabalho seré feita da seguinte forma:

| - o titular da 12 ou 22 Defensoria de Execucdo Penal ficara responsavel pelo andamento
processual e atendimentos referentes aos digitos 7, 8, 9 e 0, bem como pelas audiéncias
de todos os digitos, inclusive as audiéncias de precatorias da execucao penal;

I1- o primeiro cooperador ficara responsavel pelo andamento processual e atendimento
dos digitos 1 e 2;

I11 - 0 segundo cooperador ficara responsavel pelo andamento processual e atendimento
dos digitos 3 e 4;

IV — o terceiro cooperador ficara responsavel pelo andamento processual e atendimento
dos digitos 5 e 6;

V - havendo necessidade de atendimento presencial dos digitos de responsabilidade do
cooperador e sendo este de unidade diversa, cabera ao Defensor(a) solicitar que o titular
da unidade realize o atendimento justificando por escrito a imprescindibilidade do
atendimento presencial, bem como fornecer todos os dados necessarios para a realizagédo
do atendimento, podendo o Defensor(a) titular da unidade solicitar compensacdo de
atendimento virtual a ser feito pelo cooperador.

VI - as inspec¢des em unidades prisionais sera de responsabilidade do Defensor(a) titular
da unidade que podera solicitar o apoio dos Defensores Criminais e da Defensoria de
Cooperacéo e Conflitos da Unidade de Ipatinga.

CAPITULO V
DA DEFENSORIA CRIMINAL
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Art. 10 - A 1° Defensoria Criminal exercera suas atribui¢c6es de modo integral perante a
1° Vara Criminal da comarca de Ipatinga/MG, salvo pelo andamento dos digitos 7, 8 e 9
dos processos em tramite na 1° Vara Criminal e que ndo sejam oriundos de investigagdes
criminais do GAECO.

Art. 11 - A 2° Defensoria Criminal exercera suas atribuicdes de modo integral perante a
2° Vara Criminal da comarca de Ipatinga/MG, salvo pelo andamento dos digitos 7, 8 e 9
dos processos em tramite na 2° Vara Criminal, e que ndo sejam oriundos de investigacdes
criminais do GAECO.

Art. 12 — Nos casos de processos criminais em que se verifique conflito de interesses entre
as partes, cabera aos Defensores Criminais a atuacdo pelo outro polo, em caso de
incompatibilidade de pauta de audiéncia, caberd ao titular da 3% Defensoria Criminal
praticar o ato.

CAPITULO VI

DA DEFENSORIA DE COOPERACAO E CONFLITOS E DA DEFENSORIA
AUXILIAR

Art. 13 - O Defensor Publico Auxiliar ficara responsavel pelos atendimentos e elaboracao
de peticGes iniciais e contestacdes oriundos da Defensoria da Crianca e do Adolescente,
pelos conflitos oriundos da Defensoria das Familias, na forma do artigo 4° desta Portaria,
pelos conflitos oriundos dos processos do tribunal do juri, e em caso de impedimento
deverd comunicar imediatamente a coordenacdo para as medidas cabiveis, bem como
pelas precatorias de familia.

| — cabera ao Auxiliar Regional ou seu substituto repassar as informacdes decorrentes dos
atendimentos indispensaveis as manifestagdes nos processos advindos da Vara da
Infancia e Juventude até no méximo 3 (trés) dias antes do fim do prazo concedido a
Defensoria Publica para a pratica do ato, salvo quando o prazo fixado para realizagcdo do
ato for inferior ao estipulado neste inciso;

Il — caso o Defensor Auxiliar Regional ou seu substituto ndo conseguir contato com a
parte no prazo estipulado no inciso anterior, devera comunicar tal fato imediatamente a
Defensora da Crianca e do Adolescente para que tome as providéncias cabiveis.
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Art. 14 - O Defensor Publico da 12 Defensoria Cooperacéo e Conflitos fica designado
para atuar perante a 3° Defensoria Criminal e nos conflitos oriundos da Defensoria da
Criancga e do Adolescente.

Paragrafo unico: A atuagdo na 3° Defensoria Criminal compreendera a atuag&o integral
perante o Tribunal do Jari da comarca de Ipatinga/MG, responsabilidade pelo andamento
processual e atendimento dos digitos 7, 8 e 9 dos processos em tramite na 1° Vara
Criminal, excluidos os oriundos de investigac6es criminais do GAECO, pelas precatorias
criminais e pelas audiéncias criminais em que ocorrer conflitos entre as defesas.

CAPITULO VII
DAS SUBSTITUICOES AUTOMATICAS

Art. 15 - As substituicbes de férias, licencas e demais afastamentos de até 25 dias Uteis,
incluindo o constante do artigo 31-C, da Deliberacdo 07/2004, ocorrerdo da seguinte
forma:

I — Nas férias de algum dos(as) Defensores(as) Publicos(as) de Familia, o0s(as)
Defensores(as) se substituirdo entre si, nos termos dos artigos 3°, V e art. 4° V desta
portaria;

Il — Nas férias de algum dos(as) Defensores(as) Publicos(as) Criminais, cabera ao
Defensor(a) Publico(a) cooperador realizar as audiéncias e atendimentos e ao Defensor(a)
Auxiliar a analise de processos, elaboracdo de peticdes e atuar em caso de impedimento
ou conflito de horério em pauta de audiéncia;

I11 - Nas férias de algum dos(as) Defensores(as) Publicos(as) da Execuc¢do Penal, cabera
ao titular da 22 Defensoria Criminal e do titular da 12 Defensoria Civel a realiza¢do dos
processos, audiéncias e atendimentos;

IV - Nas férias dos(as) Defensores(as) Publicos(as) Civeis, cabera ao Defensor(a)
Publico(a) da Infancia e Juventude e Cooperador(a) Criminal realizar as manifestaces
processuais e ao Defensor(a) Publico(a) Cooperador a realizacdo das materias de urgéncia
e audiéncias;

V - Nas ferias do(a) Defensor(a) Publico(a) da Crianca e do Adolescente, caberad ao
Defensor Publico auxiliar realizar as atribuicdes relativas a Vara da Infancia e Juventude
e ao Defensor Publico Civel dar andamento aos digitos criminais;
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VI - Nas férias do(a) Defensor(a) Publico(a) Cooperador, competira ao Defensor(a)
Publico(a) auxiliar regional realizar as atribui¢des afetas ao Tribunal do Jari e ao titular
da 12 Defensoria Criminal dar andamento aos digitos criminais e os conflitos advindos da
Infancia e da Juventude;

VIl - Nas férias do(a) Defensor(a) Publico(a) Auxiliar Regional, competira a(o)
Defensor(a) Publico(a) Cooperador exercer as atribui¢cGes do Defensor(a) auxiliar, exceto
os atendimentos e consequente elaboracéo de peticdes iniciais e contestacdes decorrentes
do atendimento da Vara da Infancia e Juventude, que ficaréo a cargo do(a) Defensor(a)
Publico(a) da Execucgdo Penal.

81° - A coordenacéo local podera designar outra Defensora ou Defensor Publico para o
exercicio da substituicdo automatica, desde que o Defensor Publico com atribuicdo para
0 exercicio da substituicdo esteja impossibilitado ou manifeste desinteresse no exercicio
da funcéo.

82° - Nas cooperacdes que estiverem vigentes na unidade, a substituicdo automatica sera
exercida por um dos defensores que ja estejam exercendo a cooperacao ou por outro a ser
designado pela coordenacao.

Art. 16 - Nos afastamentos inferiores a 05 dias Uteis, as atribuicbes no érgdo a ser
substituido, o que inclui todas as atividades da defensora ou defensor publico
titular/responsavel, inclusive resposta as intimagdes dos processos eletrénicos
(PJE/SEEU), devera ocorrer no exato periodo de seu afastamento, incluindo sabados,
domingos, feriados e pontos facultativos, com exce¢do da suspensdo do expediente de
final de ano;

Art. 17 - Quando o afastamento for igual ou superior a 05 (cinco) dias uteis, as atribuicoes
no 6rgdo a ser substituido, o que inclui todas as atividades da defensora ou defensor
publico titular/responsavel, inclusive resposta as intimagdes dos processos eletrénicos
(PJE/SEEU), devera ocorrer no exato periodo de seu afastamento, havendo a suspensao
de resposta aos expedientes do PJE/SEEU para a defensora ou defensor a se afastar, para
fins de organizacdo dos trabalhos, conforme abaixo:

§ 1° - Os processos que forem lancados na caixa virtual respectiva a atribuicdo da
defensora ou defensor publico titular/responsavel afastado serdo de atribuicdo da
defensora ou defensor substituto/cooperador, a partir de 03 dias Uteis que antecedem ao
inicio das ferias, licenca, crédito ou afastamento até 03 dias Uteis anteriores ao retorno da
defensora ou defensor pablico titular/responsavel, incluindo sabados, domingos, feriados
e pontos facultativos, com excec¢do da suspensdo do expediente de final de ano;



8 2° - Independente do periodo de afastamento, caso a defensora ou defensor publico
titular no gozo das férias, licenca ou afastamento se dé por intimado em qualquer
processo, passara a ser responsavel por apresentar a manifestacdo correspondente.

83° - Independente do periodo de afastamento ndo serdo encaminhados casos/demandas
(iniciais e defesas), as defensoras ou defensores publicos nos 03 (trés) dias Uteis anteriores
ao inicio das férias, licencas ou afastamentos e até o ultimo dia Gtil antes de seu retorno,
devendo eventual agendamento/encaminhamento ser direcionado a substituta/substituto
automatico;

Art. 18 - A defensora ou defensor pablico titular devera dar print das telas das caixas
virtuais correspondentes as suas atribuicbes que contemplam as intimacGes que forem
langadas nas caixas até 23:59 hs da data que antecede o 3° dia Util de seu afastamento e
enviar o respectivo arquivo ao substituto automatico e a coordenacao, juntamente com
listagem de audiéncias designadas para o periodo em que estiver afastado, bem como e-
mail com informacGes correspondentes a estas;

81° Caso as audiéncias designadas ocorram por videoconferéncia, necessario 0
encaminhamento dos links de acesso, se ja estiverem disponibilizados.

82°. Serdo de responsabilidade da defensora ou defensor publico titular os processos que
forem lancados em sua caixa virtual (PJE/SEEU) até as 23:59 hs antes dos 03 dias uteis
que antecedem seu afastamento, crédito, férias e licenca, independentemente de ser dia
util ou ndo (por exemplo: podendo ocorrer aos sabados, domingos, feriados).

Art. 19 — Todos os Defensores com atuacdo em lIpatinga, independentemente da
atribuicdo, deverdo informar ao Defensor ou Defensora responsavel a existéncia de
conflito até a metade do prazo final concedido para a pratica do ato, salvo se por
circunstancias alheias a vontade dos Defensores envolvidos, s6 se tomou conhecimento
do conflito apds o prazo estipulado.

Art 20 - Eventual divergéncia quanto ao previsto nessa portaria serd dirimida pela
Coordenacéo Local.

Art. 21 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga a Portaria
001/2023 e demais disposi¢des em contrario.

Ipatinga/MG, 22 de julho de 2023.
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