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Portaria n? 01/2012 da DPDH/DPMG, que dispde
sobre a organizacdo dos servicos internos da
secretaria da DPDH- Defensoria Especializada em
Direitos Humanos, Coletivos e Socioambientais e
da outras providéncias.

A COORDENADORA DA DEFENSORIA ESPECIALIZADA EM DIREITOS HUMANOS, COLETIVOS E
SOCIOAMBIENTAIS, no uso das atribuicdes que Ihe conferem os incisos VI e VI, do artigo 42,
da Lei Complementar n°. 65, de 2003, baixa a seguinte PORTARIA:

Art. 1° - Fica criado o livro geral de protocolo de carga de autos judiciais da DPDH. Todos os
autos, a partir da presente data, que forem recebidos na secretaria da DPDH, seja de setor
interno da DPMG, seja mediante carga direta em qualquer vara judicidria, deverd ser
registrado nesse livro pela data de entrada na secretaria.

§ 12 - O livro receberda numeracdo seqiiencial por algarismo romano, com indicacdo do
respectivo ano ao qual se refere (ex: |1 -2012; 11-2012, etc.).

§29 - As cargas serao registradas por ordem de entrada na secretaria, e com identificacdo
alfanumérica, ou seja, numeragao decimal seqliencial, registro do ano e do 6rgao (ex:
01/2012/DPDH; 02/2012/DPDH, etc.).

Art. 22 - Apds o registro da carga no livro respectivo, serd feita a distribuicdo dos autos que
obedecerd aos seguintes parametros:

| — Sendo carga efetuada mediante solicitacdo de um Defensor da DPDH que ja acompanhe
demanda individual ou coletiva com pertinéncia a discussdo objeto dos autos, sera anotada a
distribuicdo ao Defensor que solicitou a carga.

Il = Sendo carga efetuada mediante remessa dos setores de processos das Defensorias
especializadas de segunda instancia criminal e civel ou Varas civeis e fazendarias da DPMG, os
autos serao distribuidos ao Defensor que nele ja tenha oficiado, ou no caso de nao ter havido
manifestacao da DPDH no feito, mediante distribuicdo que obedecera ao critério de ordem da
Madep, da mais antiga para a mais nova e assim sucessivamente.
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Il — Sendo carga efetuada mediante remessa da Vara Judiciaria de Conflitos Agrarios, os autos
serdo distribuidos ao Defensor que nele ja tenha oficiado, ou no caso de ndo ter havido
manifestacdo da DPDH no feito, mediante distribuicdo que obedecerd ao critério de ordem da
Madep, da mais antiga para a mais nova e assim sucessivamente.

IV — Sendo carga efetuada mediante solicitacdo de outro Defensor que ndo esteja lotado na
DPDH, para analise da pertinéncia tematica os autos serdo distribuidos a coordenacao.

§12 - Cabera a coordenacdo decidir sobre a pertinéncia tematica dos autos com as atribui¢Ges
da especializada no caso de divergéncia entre o entendimento do setor que encaminhar os
autos e o Defensor que recebé-lo nos casos previstos nos incisos Il e lll.

§22 - A divergéncia devera ser suscitada no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas do
recebimento dos autos pelo Defensor.

§32 - Sendo verificada a atuagdo por mais de um Defensor da DPDH nos mesmos autos a
distribuicdo serd feita ao Defensor que por ultimo tenha se manifestado nos autos.

§42 - Poderad outro Defensor da DPDH receber os autos destinados naturalmente a outro
Defensor da especializada, desde que, com a concordancia desse e apds comunicar o fato a
coordenagao.

Art. 32 - Nos processos que ndao sejam de autoria ou iniciativa da Defensoria de Direitos
Humanos, Coletivos e Socioambientais, ou que ndo tenha nenhum Defensor da DPDH nele

cadastrado por meio de Madep, devera ser observado o seguinte:

| — Se ja estiver sendo acompanhado por outro Defensor Publico de outra especializada, ou,
por outro Defensor com atribui¢cOes para oficiar nos feitos judiciais de assistidos pela DPMG
naquela Vara judicidria, a carga dos autos devera ser precedida de autorizacao expressa do

respectivo defensor ou da coordenacdo da DPDH.

Il — Se a DPDH na data da publicacdo da presente portaria ja acompanhar o feito a simples
comunicac¢do por e-mail da disponibilizacdo dos autos a DPDH poderd ensejar a retirada dos
autos da secretaria por qualquer Defensor da DPDH, devendo ser observado, somente, a

respectiva anotacdo no livro geral conforme acima previsto.
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Art. 42 - S3o0 obrigatdrias as anotacbes no livro de carga, em campo préprio, informacdes
sobre a data da distribuicdo dos autos, o defensor que recebeu o feito e a data da devolucao.

Art. 52 - Toda devolucdo de autos devera ser assinada pelo servidor que os receber, seja da
DPMG seja de outro érgdo publico.

§1¢2 - Caso o servidor que receber os autos se recuse a assinar o documento de entrega do
procedimento deverd ser certificado e assinado pelo responsdvel pela entrega, com registro
do horério e a data da entrega, e o nome do servidor que recebeu e se recusou a assinar o
documento.

§22 - Na ocorréncia da hipdtese prevista no § 19, a coordenacdo deverd ser cientificada
imediatamente do ocorrido para que tome as providéncias cabiveis e as comunicacdes de
praxe.

Art. 62 - Caberd a coordenacdo decidir de forma equitativa sobre a distribuicdo dos autos
entre os Defensores da DPDH no caso de afastamentos, licengas, férias, impedimentos e
suspeicdes, nos termos legalmente previstos, bem como dispor sobre outras questdes
omissas oriundas da presente portaria.

Art. 72 - Revogam-se as disposicdes em contrario, especificamente, a portaria 03/2011
DPDH/DPMG em todos os seus termos.

Ana Claudia da Silva Alexandre
Defensora Publica MADEP 112/MG
Coordenadora da DPDH
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