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Portaria 001/2016

Dispbe sobre a forma e nGmeros de
atendimento das Defensorias Civeis, Fam(lia,
SucessGes ¢ Infidncia e Juventude ndo
Infracional.

Considerando 2 necessidade de incrementar organizagio,
qualidade, continuidade ¢ eficiéncia ao servigo piblico prestado pela Defensoria Piblica de
Pouso Alegre — MG, notadamente em relagio ao atendimento, dentro de suas atribuiges
previstas no art. 42 e seus incisos, da LLCE 65/03, com fundamento no art. no art. 37 da
CR/88, o coordenador local resolve:

Art. 1.° O horéario de atendimento, em que permanecerdo abertas as
portas da sede e anexos da Defensoria de Pouso Alegre, sera de 09
as 18 horas, de segunda a sexta-feira,

§ 1.° no horério compreendido no caput deste artigo, deveri
permanecer na Defensoria ao menos um servidor administrativo
efou um defensor piiblico, salvo imperiosa e inafastavel
impossibilidade, que devera ser comunicada por e-mail ao
coordenador local e fixado aviso na porta de entrada.

§ 2.° As portas da Defensoria Pablica deveréio ser abertas as 09hs,
permitindo o acesso dos assistidos & estrutura da sede, como
banheiros, agua potavel, etc.

§ 3.° Por servidor administrativo, serd feita triagem na fila j4 dentro
das instalagdes, antes da distribuicio das senhas, esclarecendo os
assistidos sobre o funcionamento da Defensoria Puablica e
aconselhando aos que excederem ao nGmero de senhas, que
retornem no dia seguinte.

Art. 2.° Estagiarios deverdo prestar auxilio aos defensores e
servidores nos hordrios de atendimento ao piblico, audiéncias e
confecgiio de pegas, entre outros atos, em forma de revezamento,
de modo que os permita a participar de toda rotina da defensoria
piiblica e do Judicidrio, permitindo um aprendizado complcto;

Art. 3.° O atendimento inicial sera feito mediante distribui¢do de
- 20 senhas didrias de segunda as sextas-feiras, logo que aberta a
Defensoria Pablica pela manha, da seguinte forma:

[ — 5 senhas didrias para agendamento de novas agdes;
IT — 15 senhas didrias para consultas e orientagSes juridicas e
processuais;

Pardgrafo (nico: ndo sera computado nesse ntimero os casos de
urgéncias € risco de perecimento de direitos.

Art. 4.° O agendamento de novas a¢des serd feito para, no maximo,
uma semana apds primeiro atendimento.
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Art. 5.° Cada defensor publico ficard responsdvel pela confecgfio
das iniciais dos casos que atendeu/agendou, sendo facultada a troca
com outro defensor para fins de se evitar conflitos, bem como
facilitar os servigos;

Art. 6.° O acompanhamento das agSes em trimite se dard da
seguinte forma:

12 Vara — Dra. Keila (acervo familia, anexo fiscal, infancia e
conflito da 2* Vara);

2.* Vara — Dra. Raquel (acervo familia, anexo fiscal, infincia e
conflito da 3" Vara);

3.» Vara — Dr. Alexandre (acervo familia, anexo fiscal e conflito da
4" Vara);

4.* Vara — Dra. Giselda (acervo familia, anexo fiscal, infincia e
conflito da I® Vara),

1%, 28, 3" e 4° Varas - Dra. Lucila (acervo civel, audiéncias de
instrugdo e conciliagdio familia e infancia).

§ 1.°. Os defensores publicos combinario com as respectivas
secretarias das varas em que atuarem, a realiza¢o das cargas dos
processos para dia certo da semana, sendo feita preferencialmente
por servidor administrativo efou estagiario, sendo facultado ao
defensor pablico optar por manifestar nos autos no balcio da
secretaria ou em recinto proprio.

Art. 7.° toda e qualquer recusa de atendimento deverd ser
comunicada a Defensora Piiblica Geral, nos termos do art. 34, X1V,
da LCE 65/03.

Art. 8.° Todos atendimentos setdo registrados em livro préprio.

Art. 9.° A forma e ao hordrio de atendimento dever-se-a dar ampla
publicidade, para conhecimento dos assistidos, fixando-se inclusive
na porta da Defensoria Publica o respectivo aviso.

Art. 10.° - A presente Portaria entrard em vigor na data de sua
publica¢do, revogando-se as disposigdes em contrdrio (portaria
01/2015)

Publique-se e cumpra-se.

Pouso Alegre, 12 de janeiro de 2016.

DEFENSOR
COODENADOR LOCAL DE POUSO ALEGRE
COORDENADOR DA REGIONAL DO SUL DE MINAS
MADEP 0532
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