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PORTARIA N° 09/2022

Dispde sobre a adequacdo do funcionamento do SAP CIVEL ao regulamentado na
Resolucdo n° 1121/2022.

A Coordenadora Regional Civel da Capital, em
pleno exercicio do cargo, na forma da Lei,
baixa a seguinte PORTARIA:

CONSIDERANDO a determinacdo do art.1°, paragrafo Unico da Resolucdo n°
1121/2022, segundo a qual nas unidades em que ja instituido o Servi¢o de Atendimento
Processual — SAP por meio de Resolucdo, incumbird a Coordenacdo Local baixar
Portaria adequando o funcionamento ao regulamentado na mencionada Resolugéo, no
prazo de 02 (dois) meses;

CONSIDERANDO que a Resolucéo 144/2018 regulamenta o Servi¢o de Atendimento
Processual — SAP no ambito da Coordenacéo Regional Civel,

RESOLVE

Art. 1°. O Servico de Atendimento Processual — SAP das Defensorias Civeis, Fazendarias
e de Registros Publicos da Capital sera realizado nos termos desta Portaria, em
conformidade com a regulamentacao da Resolugdo n° 1121/2022.

Art. 2°. O SAP CIVEL tem como finalidade a realizacdo de atendimentos processuais
presenciais e virtuais de menor complexidade, tais como andamento processual, entrega
de documento para juntada no processo, desarquivamento, entre outros.

Paragrafo unico. Cabe a Coordenacgdo Regional Civel da Capital coordenar os trabalhos
do SAP CIVEL.

Art. 3°. O funcionamento do SAP CIVEL ocorrera nos dias Uteis, de 08 as 17 horas, na
Unidade Ill da Defensoria Publica do Estado de Minas Gerais em Belo Horizonte.

Art. 4°. Os atendimentos serao realizados por estagiarios sob a superviséo presencial das
defensoras publicas e dos defensores publicos das Defensorias Civeis, inclusive da 372
e 382 Defensorias Civeis, assim como das Defensorias Fazendarias e de Registros
Publicos da Capital. Também supervisionardo os estagiarios as defensoras publicas e os
defensores publicos que estiverem cooperando voluntariamente em Defensorias
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vinculadas a Coordenacéo Civel, com excecdo das Defensorias do Barreiro.

§ 1°. Todas as defensoras publicas e todos os defensores publicos indicados no caput
atuardo em rodizio nos atendimentos do SAP CIVEL, exceto aqueles em ajustamento
funcional com limitagdo de atendimento.

82°. As defensoras publicas e os defensores publicos indicados no caput serdo
designados pela Coordenacéo Regional Civel, que publicara previamente escala com os
dias e horarios dos atendimentos a serem realizados.

83°. Havera 1 (uma) defensora publica ou 1 (um) defensor publico supervisionando os
estagiarios na parte da manhd, de 09 as 13 horas, e 1 (uma) defensora publica ou 1 (um)
defensor publico na parte da tarde, de 13 as 17 horas, de segunda a quinta feira. Na
sexta-feira havera 1 (uma) defensora publica ou 1 (um) defensor publico do periodo de
11 as 15:30 horas; de 15:30 as 17 horas, as demandas serdo encaminhadas por e-mail
para a defensora publica ou o defensor publico natural.

84°, Caso as defensoras publicas e os defensores publicos escalados realizem trocas de
plantbes, deverdo comunicar a Coordenacdo Regional Civel com antecedéncia minima
de 3 (trés) dias, para organizacao dos trabalhos.

§5°. A atuacdo no SAP CIVEL sera considerada como 01 (um) dia de atendimento de 4
(quatro) horas, cabendo a defensora publica ou o defensor publico na semana em que
estiver designado, realizar outro(s) atendimento(s) em seu gabinete, com duracéo de, no
minimo, 05 (cinco) horas.

Art. 5°. Para realizagdo dos atendimentos o SAP CIVEL contar4d com estagiarias e
estagiarios de pés-graduacdo e graduacao que realizardo atendimento presencial nos
dias uteis, de 08 as 17h, em 2 (dois) turnos, de 08 as 12:30h e de 12:30 as 17h.

81°. Toda informacéo prestada a parte assistida devera ser registrada no Gerais, dentro
do caso, além de comunicada a defensora publica ou ao defensor publico natural que
fard, sendo o caso, orientagdes suplementares.

§2°. Sera também encaminhada a defensora publica ou ao defensor publico natural a
demanda ou a situagéo que, em razao da complexidade, ndo puder ser atendida no SAP.

83°. Todos os atendimentos realizados pelas estagiarias e pelos estagiarios serdo
supervisionados pela defensora publica ou defensor publico designado, inclusive os
virtuais. A defensora publica ou o defensor publico designado sera responséavel pelas
informacgdes prestadas durante o plantdo.

Art. 6° A Coordenacéo Regional Civel da Capital promovera os ajustes e informacdes
necessarios para o funcionamento do SAP CIVEL.

Art.7°. Esta Portaria sera encaminhada a Defensora Publica-Geral para
apreciacdo, em observancia ao art. 9°, inciso I, da Lei Complementar n°
65/2003, e entrara em vigor na data de sua publicacao.
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Belo Horizonte, 27 de outubro de 2022.

Paula Regina Fonte Boa Pinto
Defensora Publica — MADEP 0540 D/MG
Coordenadora Regional Civel



